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praktyczne] nauki zawodu

w branzy ekonomiczno-administracyjnej
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Technik rachunkowosci
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opracowany w ramach projektu Mistrzowie zawodu — praktyczna nauka zawodu w branzy
ekonomiczno-administracyjnej, wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Priorytetu II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki
i edukacji, Dziatania 2.15 Ksztafcenie i szkolenie zawodowe dostosowane do potrzeb
Zmieniajgcej sie gospodarki, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014
- 2020
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Technik rachunkowosci
1.Charakterystyka programu

Celem ksztatcenia zawodowego technika rachunkowosci jest przygotowanie uczgcych

sie do realiow wspotczesnego Swiata, wykonywania pracy zawodowej i aktywnego
dostosowania sie do dynamicznie zmieniajgcego sie rynku pracy.
Zawdd technik rachunkowosci nalezy do grupy zawodow, w ktérych bardzo wazne sa relacje
miedzy ludzmi, dlatego absolwent powinien posiada¢ nie tylko kompetencje twarde
(specjalistyczne) w zakresie wiedzy oraz umiejetnosci, ale réwniez wysokie kompetencje
miekkie. Technik rachunkowosci powinien, cechowaé sie dobrg organizacjg pracy
oraz samodzielnoscig w realizowaniu powierzonych mu zadan. Technik rachunkowosci bedzie
wspotpracowaé z réznymi osobami. W pracy bedzie uzywac réznego rodzaju urzgdzen
technicznych i komputerow. Przydawa¢ sie bedzie znajomos$¢ specjalistycznego
oprogramowania. Jest to zawdd, w ktérym ogromne znaczenie ma ksztatcenie przez cate
zycie, dlatego uczgcy musi mie¢ swiadomosé ciggtej aktualizacji wiedzy i doskonalenia
wiasnych umiejetnosci zawodowych. Proces ksztatcenia zawodowego nalezy uelastycznic
w kierunku sprawnego warsztatu literackiego, szerokiego zaplecza jezykowego, pasiji
i tworczego nastawienia do pracy, umiejetnosci stuchania, otwarto$ci na pomysty i sugestie,
a takze umiejetnosci obrony swych koncepcji.

Nauka zawodu technik rachunkowosci odbywa sie na przedmiotach teoretycznych,
praktycznych i ksztatceniu zawodowym u pracodawcow. Ksztatlcenie w zawodzie technik
rachunkowo$ci z jednej strony zapewnia osiggniecie kwalifikacji wtasciwych dla tego zawodu,
z drugiej oznacza wyposazenie absolwenta w taki zakres wiedzy i umiejetnosci o charakterze
ogolnoksztatcacym i ogdlnoekonomicznym, ktéry pozwoli na szybkie przekwalifikowanie sie
lub uzupetnienie posiadanych kwalifikacji. Umiejetnosci powinny przygotowaé ucznia nie tylko
do wykonywania typowych dla tego zawodu zadan, lecz takze na podjecie dziatalnosci
gospodarczej na wtasny rachunek. Warunkiem uzyskania dyplomu zawodowego technika
rachunkowosci jest ukonczenie technikum, a w trakcie nauki przystapienie i zdanie egzaminu
zawodowego oraz uzyskanie certyfikatu zawodowego z kwalifikacji: EKA.05 i EKA.O7.

Do wykonywania zadan zawodowych niezbedne jest osiggniecie efektow ksztatcenia
okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie technik rachunkowosci:

W zakresie kwalifikacji: EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki
finansowej jednostek organizacyjnych:

1) prowadzenia rekrutacji i selekcjonowania kandydatéw do pracy;

2) sporzgdzania dokumentacji kadrowej;

3) prowadzenia spraw zwigzanych ze $wiadczeniami socjalnymi;

4) rozliczania wynagrodzen i sktadek pobieranych przez ZUS;

5) prowadzenia analizy zatrudnienia i wynagrodzen;

6) prowadzenia ewidencji podatkowych i rozliczen podatkowych;

7) prowadzenia rozliczen finansowych z kontrahentami i podmiotami rynku finansowego.
W zakresie kwalifikacji EKA.07. Prowadzenie rachunkowos$ci:

1) organizowania rachunkowosci jednostek organizacyjnych;

2) ewidencjonowania operacji gospodarczych;

3) przeprowadzania inwentaryzacji i rozliczania jej wynikow;

4) wyceniania sktadnikow aktywéw i pasywow, ustalania wyniku finansowego;

6) sporzgdzania jednostkowych sprawozdan finansowych, prowadzenia analizy finansowe;j.

2| Strona

**

*



Fundusze . MINISTERSTWO ; 3
Europejskie ggf;lfg ospolita $ EDUKACJII Eurogj?l:iaFuE:ul;?;ijeilz(n?
Wiedza Edukacja Rozwd) - NARODOWEJ

2. Warunki realizacji programu

Szkota podejmujgca ksztatcenie w zawodzie technik rachunkowosci powinna posiadaé
warunki do ksztattowania umiejetnosci w zakresie wykonywania prac finansowo - biurowych,
aby zapewnia¢ uzyskanie wszystkich efektéw ksztatcenia wymienionych w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodzie oraz umozliwiaé przygotowanie absolwenta
do realizowania wymienionych zadan zawodowych.

W ksztatceniu praktycznym zaleca sie korzystanie z zasobdéw i wspotpracy
z przedsiebiorstwami i instytucjami, a w zakresie projektu w szczegdlnosci z uczelniami
wyzszymi.

Wyodrebnione przedmioty w ramach programu nauczania zawodu sg realizowane
w postaci ksztatcenia teoretycznego w systemie lekcyjnym oraz praktycznego w formie zajeé
praktycznych.

Szkota organizuje praktyki zawodowe w rzeczywistych warunkach pracy w kontakcie
z nowoczesnymi technikami i technologiami. Program praktyk zawodowych powinien by¢
opracowywany przez zespot nauczycieli ksztalcenia zawodowego w konsultacji
z pracodawcami lub organizacjami pracodawcow, wspétpracujgcymi ze szkotg. Zakres tresci
zawartych w programie praktyk zawodowych powinien odpowiadaé potrzebom lokalnego
rynku pracy. Program zaktada realizacje praktyk zawodowych w klasie trzeciej i czwartej.

Warunki realizacji ksztatcenia w zawodzie technik rachunkowosci wynikajgce z PPKZ:

Szkota prowadzgca ksztalcenie w zawodzie technik rachunkowosci zapewnia odpowiednig
liczbe pomieszczen dydaktycznych z wyposazeniem odpowiadajgcym najnowszej technologii
i technice stosowanej w zawodzie, aby zapewnia¢ uzyskanie wszystkich efektow ksztatcenia
wymienionych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie oraz umozliwiac
przygotowanie absolwenta do realizowania wymienionych zadah zawodowych.

W ksztatceniu praktycznym zaleca sie korzystanie z zasobow i wspotpracy z przedsiebiorcami,
zakfadami pracy i instytucjami wiasciwymi dla zawodu.

Wyposazenie niezbedne do realizacji ksztatcenia w kwalifikacji EKA.05. Prowadzenie spraw
kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych:
Pracownia ekonomiczna wyposazona w:

- stanowisko komputerowe (komputer stacjonarny Ilub laptop) dla nauczyciela,
z dostepem do sieci lokalnej Internetu, drukarki sieciowej, skanera i projektora
multimedialnego,

- indywidualne stanowiska komputerowe (komputery stacjonarne Iub laptopy)
dla kazdego ucznia, z dostepem do sieci lokalnej Internetu i drukarki sieciowej,

- pakiet programoéw biurowych, specjalistyczne oprogramowanie do prowadzenia
uproszczonych ewidencji podatkowych, program kadrowo-ptacowy, program
do prowadzenia rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych oraz inne programy
aktualnie stosowane w wykonywaniu zadan zawodowych,

- urzadzenia techniki biurowej,

- materiaty biurowe, wzory i formularze drukéw oraz dowodow ksiegowych,

- zestaw przepisbw prawa niezbednych do wykonywania zadan zawodowych,
podreczna biblioteczka zawodowa.
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Miejsce realizacji praktyk zawodowych: przedsiebiorstwa produkcyjne, ustugowe, handlowe,
urzad miasta i/lub gminy, urzedy skarbowe, biura rachunkowe, banki, oddziaty lub jednostki
terenowe ZUS.

Liczba tygodni przeznaczonych na realizacje praktyk: 4 (140 godzin)

Wyposazenie niezbedne do realizacji ksztatcenia w kwalifikacji EKA.07. Prowadzenie
rachunkowos$ci:
Pracownia rachunkowosci wyposazona w:

stanowisko komputerowe (komputer stacjonarny lub laptop) dla nauczyciela,
z dostepemdo sieci lokalnej Internetu, drukarki sieciowej, skanera i projektora
multimedialnego,

indywidualne stanowiska komputerowe (komputery stacjonarne Iub laptopy)
dla kazdego ucznia, z dostepem do sieci lokalnej Internetu i drukarki sieciowej,

pakiet programdéw biurowych, specjalistyczne oprogramowanie do prowadzenia ksigg
rachunkowych oraz inne programy aktualnie stosowane w wykonywaniu zadan
zawodowych,

urzadzenia techniki biurowej,

materiaty biurowe, wzory i formularze drukéw oraz dowodow ksiegowych,

zestaw przepiséw prawa niezbednych do wykonywania zadah zawodowych, wzorcowy
plan kont, podreczna biblioteczka zawodowa.

Miejsce realizacji praktyk zawodowych: przedsiebiorstwa produkcyjne, ustugowe, handlowe,
biura rachunkowe.

Liczba tygodni przeznaczonych na realizacje praktyk: 4 (140 godzin)
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3. Tresci nauczania do realizacji u pracodawcy

Zadania realizowane przez uczniow w trakcie ksztatcenia praktycznego u pracodawcy
powinny by¢ skorelowane z tresciami programowymi zrealizowanymi w szkole. W trakcie
realizacji ksztatcenia praktycznego u pracodawcy uczniowie powinni doskonali¢ umiejetnosci
wykonywania okreslonych zadan na poszczegolnych stanowiskach pracy. Bardzo wazne jest
doskonalenie kompetencji personalnych i spotecznych: odpowiedzialnosci za wykonywang
prace oraz wdrazanie do samokontroli w zakresie zadan zawodowych:

w zakresie kwalifikacji EKA.07. Prowadzenie rachunkowosci:
- organizowania rachunkowosci jednostek organizacyjnych,

- ewidencjonowania operacji gospodarczych,

- przeprowadzania inwentaryzaciji i rozliczania jej wynikow,
- wyceniania skladnikéw aktywoéw i pasywow,

- ustalania wyniku finansowego,

- sporzgdzania jednostkowych sprawozdan finansowych,

- prowadzenia analizy finansowej.

4. Cele og6lne praktycznej nauki zawodu

1) Pogtebia¢ oraz doskonali¢ umiejetnosci opanowanych w szkole, w rzeczywistych
warunkach pracy;

2) Podnosi¢ poziomu kwalifikacji praktycznych i umiejetnosci ucznidéw dotyczgcych zagadnien
Z zakresu:

wykonywania czynnosci biurowo-administracyjnych w jednostce organizacyjnej,
przygotowywania narad, zebran, konferencji oraz spotkan stuzbowych,

gromadzenia, rejestrowania oraz przetwarzania informacji,

- sporzgdzania, przechowywania i  archiwizowania  dokumentow  zwigzanych
z funkcjonowaniem jednostki organizacyjnej,

- obstugiwania sprzetu biurowego,
- stosowania przepiséw prawa w pracy biurowe;.
3) Poznawac specyfike pracy na rzeczywistych stanowiskach pracy.

5. Cele operacyjne
Uczen potrafi:
1) przestrzegac zasad i stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia rachunkowosci,
2) klasyfikowac¢ aktywa i pasywa,
3) identyfikowac kategorie wynikowe,
4) przestrzegaé zasad funkcjonowania kont ksiegowych,
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5) prowadzi¢ ksiegi rachunkowe oraz je otwiera¢ i zamykac¢ zgodnie z przepisami
prawa,

6) sprawdzac i kwalifikowa¢ dowody ksiegowe do ujecia w ksiegach rachunkowych,

7) sporzadzac¢ ksiegowe dokumenty rozliczeniowe i dokumenty obrotu pienieznego,

8) ewidencjonowac¢ operacje gospodarcze w réznych jednostkach,

9) poprawiac btedy ksiegowe,

10) sporzadzac i analizowac¢ zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej i kont ksigg
pomocniczych,

11) prowadzi¢ ksiegi rachunkowe z zastosowaniem technologii informacyjnych i
systeméw komputerowych,

12) przestrzegac zasad organizacji inwentaryzacji,

13) przeprowadzac i rozlicza¢ inwentaryzacje roznymi metodami oblicza i interpretuje
roznice inwentaryzacyjne,

14) rozlicza¢ rdéznice inwentaryzacyjne w ksiegach rachunkowych jednostki,

15) stosowac zasady dokonywania odpiséw amortyzacyjnych,

16) wycenia¢ aktywa i pasywa w ciggu okresu sprawozdawczego i na dzien bilansowy,

17) rozlicza¢ koszty dziatalnosci jednostki,

18) stosowac metody kalkulacji kosztéw,

19) ustala¢ wynik finansowy metodg statystyczng i ksiegowg w réznych wariantach
rachunku kosztow,

20) rozlicza¢ wynik finansowy netto

21) prowadzi¢ wycene, rachunek kosztéw i rozliczenia podatkowe z zastosowaniem
technologii informacyjnych i systeméw komputerowych,

22) stosowac przepisy prawa dotyczgce sprawozdan finansowych jednostek,

23) sporzadzac jednostkowe sprawozdanie finansowe,

24) prowadzi¢ analize finansowa.
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MATERIAL NAUCZANIA - klasa Ill 140 godzin
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* X x

. . . W i
. Tematy jednostek Liczba | Wymagania podstawowe ymagania
Dziat programowy i ; ponadpodstawowe
metodycznych godz. | Uczen potrafi: . )
Uczen potrafi:
- identyfikowac elementy zasad - wskazac okresy
(polityki) rachunkowosci przechowywania
- rozpoznaé nadrzedne zasady dokumentacji ksiggowej
rachunkowosci wedtug przepis6w prawa
1. Zasady - wskazaé akty prawne dotyczace bilansowego, podatkowego
p.rowa dzenia rozliczen podatkowych jednostek i ubezpieczen spotecznych
rachUnKOWOSCi prowadzacych ksiegi rachunkowe | - okresla¢ zasady ochrony

|. Prowadzenie

ksiag
rachunkowych

wskaza¢ kategorie archiwalne
dokumentacji ksiegowej

okresla¢ zasady sporzadzania

baz danych w przypadku
prowadzenia ksigg
rachunkowych przy uzyciu
techniki komputerowej

7 bilansu, np. rbwnowagi
bilansowej, ciggtosci bilansowe;j
- rozrozni¢ sktadniki aktywow - identyfikowa¢ elementy
trwatych i obrotowych struktury i wymogi formalne
- rozrézniaé kapitaty (fundusze) bilansu
. wiasne w zaleznosci od form - porzadkowac ak i
.2' Kapitaty- aktywa orSZniG;acy;(?-prc;?/\(/:ngjdje(()jnoitki ‘;Zsy?/sac;gsgrietzwa
' pasyna - klasyfikowa¢ zobowigzania ze obowigzujgcymi zasadami i
wzgledu na termin pfatnosci i tytut przepisami prawa
- rozrézniaé rezerwy na
zobowigzania
- okresla¢ pojecia wynikowe, np. - klasyfikowa¢ koszty
wynik finansowy (zysk lub strate) podstawowej dziatalnosci
tegore || buoyeooaipadtek | opesopneuedug cinycn
wynikowe PR

prowadzonej dziatalnosci,
miejsc ich powstania,
rodzajéw kosztow, okresu
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. Tematy jednostek Liczba | Wymagania podstawowe Wymagania
Dziat programowy , ) ponadpodstawowe
metodycznych godz. | Uczen potrafi: ] )
Uczen potrafi:
- rozpozna¢ koszty i przychody ich rozliczania, ze wzgledu
podstawowej dziatalnosci na zwigzek z wytwarzanymi
Operacyjnej produktami
- rozpoznaé koszty i przychody - klasyfikowac przychody
pozostatej dziatalnosci podstawowej dziatalnosci
operacyjnej operacyjnej
- rozpoznac koszty i przychody
finansowe
- wskazac¢ elementy konta - stosowaé zasady
ksiegowego funkcjonowania kont
- rozpoznaé rodzaje kont ksiegowych: aktywnych,
4. Funkcjonowanie ksiegowych, np. bilansowe, pasywnych, aktywno-
kont ksiggowych wynikowe, pozabilansowe, pasywnych, kosztow,
rozliczeniowe, podstawowe i przychodow, analitycznych,
korygujace, syntetyczne i pozabilansowych
analityczne
- okreslac elementy ksiag - otwierac¢ konta ksiegi
rachunkowych gtéwnej i konta ksigg
- okre$la¢ przeznaczenie pomocniczych
elementéw ksigg rachunkowych - zamykac¢ konta ksiegi
- okresla¢ wymagania dotyczace gtoéwnej i konta ksiag
prowadzenia ksiag rachunkowych pomocniczych
- wskazaé zdarzenia, ktére - przeprowadzac kontrole
zobowigzujg do otwarcia i dowodow ksiegowych
zamkniecia ksigg rachunkowych - poprawia¢ btedy w
- wskazaé dzien otwarcia ksiag dowodach ksiggowych
rachunkowych - dekretowac dowody
- identyfikowa¢ czynnosci ksiggowe zgodnie
14 poprzedzajgce zamkniecie ksiag z zaktadowym planem kont

5. Prowadzenie

ksiag
rachunkowych

rachunkowych

klasyfikowa¢ dowody ksiegowe
wedtug réznych kryteriow, np.
wystawcy dowodu, funkcji
dowodu, sposobu ewidencji,
rodzaju operacji gospodarczej
rozpozna¢ dowody ksiegowe:
wiasne i obce, zewnetrzne i
wewnetrzne, pierwotne i wtorne,
obrotu pienieznego,
rozrachunkéw, magazynowe,
stanu i ruchu srodkow trwatych
wskaza¢ komérki organizacyjne
upowaznione

do przeprowadzania
poszczegodlnych rodzajow kontroli
dowodow ksiegowych

okreslac¢ zadania kontroli
merytorycznej i formalno-
rachunkowej

- formutowac tresci operacji
gospodarczych
na podstawie
zadekretowanych dowodow
ksiegowych

- stosowaé oprogramowanie
finansowo-ksiegowe
do tworzenia zakladowego
planu kont, otwarcia kont
bilansowych, ksiegowania
operacji gospodarczych,
zaktadania réznych kartotek

- stosowac oprogramowanie
finansowo-ksiegowe
do prowadzenia ewidenciji i
sporzadzania dokumentow
Srodkow trwatych

- stosowaé oprogramowanie
finansowo-ksiegowe
do prowadzenia ewidencji
dla celéw podatku
od towardw i ustug
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. Tematy jednostek Liczba | Wymagania podstawowe Wymagania
Dziat programowy , ) ponadpodstawowe
metodycznych godz. | Uczen potrafi: ] )
Uczen potrafi:
- dobiera¢ ksieggowy dowdd - stosowaé oprogramowanie
rozliczeniowy do tresci operaciji finansowo-ksiegowe
gospodarczej do sporzgdzania:
- sporzadza¢ ksiegowe dowody ksiegowych dokumentow
rozliczeniowe bedace podstawa rozliczeniowych, deklaracji
6. Ksiegowe zapisow w ksiggach skarbowych, dokumentow
dokumenty rachunkowych, np. noty obrotu pienigznego, réznych
rozliczeniowe i 14 ksiegowe, noty odsetkowe, zestawien
dokumenty obrotu polecenia ksiegowania
pienieznego - sporzadza¢ ksiegowe dokumenty

rozliczeniowe o charakterze

informacyjnym, np. monity,

wezwania do zaptaty

- sporzgdzac dokumenty obrotu
gotowkowego i bezgotéwkowego

- stosowac zasade podwdjnego - interpretowac zapisy na
zapisu na kontach ksiegi gtéwnej kontach: bilansowych,

- stosowa¢ zasade zapisu bilansowo-wynikowych,
jednostronnego na kontach, w wynikowych, korygujacych,
tym: zapisu powtérzonego na rozliczeniowych,

; kontach ksigg pomocniczych, pozabilansowych

s . . zapisu jednostronnego na - wskaza¢ na podstawie tresci
Ewidencjonowanie 21 kontach pozabilansowych ji d j bted
aperacii pozabilansowy operacji gospodarcze; btedy

- ksiegowa¢ rozne operacje w podanych zapisach na

gospodarczych .
gospodarcze w jednostkach kontach ksiggowych
produkcyjnych, handlowych i
ustugowych zgodnie z przyjeta
polityka rachunkowosci

- okreslac tres¢ ekonomiczng sald
kont bilansowych

- okreslac cele przeprowadzania - identyfikowac¢ sktadniki
inwentaryzacji majatku inwentaryzowane

- rozrézniaé rodzaje inwentaryzacii metoda spisu z natury

- ustala¢ kolejnos¢ prac - identyfikowa¢ sktadniki
zwigzanych z przebiegiem majatku inwentaryzowane
inwentaryzacii metodg poréwnania danych

- rozpoznajeé zadania na ksiag rachunkowych B
poszczegdlnych etapach z dok.umeptaml z’ro.diowyml i
przebiegu prac weryfikaciji Yvartosm

Il. inwentaryzacyjnych tych sktadnikow
Przeprowadzanie | + MEOY 7 e | - identyfikowac sktadniki
inwentaryzacji - okreslac terminy i czestotliwosc

inwentaryzacji

przeprowadzania inwentaryzaciji
sktadnikdw majatku

rozréznia dokumenty wchodzgce
w sktad dokumentacji
inwentaryzacyjnej

stosowaé metody: spis z natury,
potwierdzenie salda i poréwnania
danych ksiag rachunkowych

z dokumentami zrodtowymi i
weryfikacji wartosci

majatku inwentaryzowane

metodg potwierdzenia salda
- stosowaé zasady

inwentaryzacji
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. Tematy jednostek Liczba | Wymagania podstawowe Wymagania
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metodycznych godz. | Uczen potrafi: ] )
Uczen potrafi:
tych sktadnikow do inwentaryzacji
skfadnikow majatku
- identyfikowac ilosciowe i - obliczac ilosciowe i
jakosciowe réznice wartosciowe réznice
inwentaryzacyjne wynikajgce z poréwnania
- klasyfikowac niedobory i stanow rzeczywistych
nadwyzki inwentaryzacyjne sktadnikow majatku ze
- oblicza¢ kwote kompensaty stanami ksiggowymi
niedoborow nadwyzkami - okreslac rodzaj obliczonej
- oblicza¢ kwoty dopuszczalnych roznicy inwentaryzacyjnej
2. Rozliczanie 7 ubytkéw naturalnych
inwentaryzacji - rozlicza¢ niedobory niezawinione
mieszczace sie w granicach
zaktadowych norm ubytkéw
naturalnych oraz przekraczajgce
normy ubytkéw naturalnych
- rozlicza¢ niedobory zawinione
bezsporne i sporne
- rozlicza¢ nadwyzki
inwentaryzacyjne
- identyfikowac¢ sktadniki aktywow - sporzadzaé plan amortyzacji
trwatych podlegajgce amortyzaciji bilansowej i podatkowej
wedtug prawa bilansowego i Srodkow trwatych
podatkowego - sporzadzac¢ tabele
1. Dokonywanie - rozréznia¢ metody naliczania amortyzacyjne
odpiséw 7 amortyzaciji z uwzgledr]igniem metod
amortyzacyjnych - oblicza¢ kwoty odpiséw gmortyzacu |”_“0W91
amortyzacyjnych srodkéw i degresywnej
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
réznymi metodami dla celéw
bilansowych i podatkowych
- oblicza¢ warto$¢ poczatkowg - oblicza¢ odchylenia od cen
rzeczowych sktadnikéw aktywéw ewidencyjnych materiatéw,
IIl. Wycena tr_wa’fych,. wartoé_ci produktévy i towaréow
aktywow i nlemaferle}lnych i prawnych,_ N przypada@c;e .
pasywow gktywon finansowych, naleznosci na skfadniki przyjete do
i pasywow magazynu
- oblicza¢ warto$¢ zapasow na - rozlicza¢ odchylenia od cen
dzieh przyjecia do ewidencji ewidencyjnych materiatéw,
2. Wycena w ciggu wedtug kosztu wytworzenia i produktow i towarow
okresu 14 statych cen ewidencyjnych przypadajgce na skfadniki

sprawozdawczedo i
na dzien bilansowy

- stosowa¢ metody wyceny
rozchodu zapaséw wycenionych
po koszcie wytworzenia: metodg
cen przecietnych, metoda
~pierwsze weszto-pierwsze
wyszto”, metodg ,ostatnie weszto-
pierwsze wyszto”

- wycenia sktadniki aktywéw z
uwzglednieniem standw kont

korygujacych

rozchodowane z magazynu

- dokona¢ odpiséw
aktualizujgcych wartosc:
aktywow trwatych, zapaséw,
naleznosci

- stosowac kursy walut
obcych do wyceny aktywow
i pasywoéw wyrazonych w
walutach obcych

10| Strona



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

- Polska

Rzeczpospolita E%Eﬁfgﬁsmo
NARODOWEJ

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

. Tematy jednostek Liczba | Wymagania podstawowe Wymagania
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metodycznych godz. | Uczen potrafi: ] )
Uczen potrafi:
- wycenia sktadniki aktywéw i - oblicza¢ réznice kursowe
pasywoéw z uwzglednieniem sald powstate z wyceny aktywéw
koncowych kont aktywno- i pasywéw wyrazonych w
pasywnych walutach obcych
- wycenia sktadniki aktywow i
pasywéw wedtug wartosci
nominalnej
- ewidencjonowac koszty w - rozpoznac¢ koszty dotyczgce
réznych wariantach ewidencji przysztych okresow
kosztow w jednostkach sprawozdawczych oraz
produkcyjnych, handlowych i koszty stanowigce
ustugowych rozliczenia miedzyokresowe
- sporzadzac rozdzielniki dla - ewidencjonowac czynne i
rozliczenia kosztow wedtug bierne rozliczenia
miejsca ich powstawania, np. miedzyokresowe kosztow w
1. Koszty dzielnik zuzycia materiatow. ksiegach rachunkowych
dziatalnosci 14 rozaziem! ¥ . ’ , ©d . Wy
) . rozdzielnik ptac i narzutéw na - interpretowac salda kont
jednostki L,
ptace rozliczen
- rozlicza¢ koszty produkcji miedzyokresowych kosztéw
dziatalnosci pomocniczej - stosowaé metody kalkulacji
- rozlicza¢ koszty posrednie kosztéw
produkcji dziatalnosci
podstawowej
- rozlicza¢ koszty dziatalnosci
podstawowej
- identyfikowa¢ elementy wyniku - rozlicza¢ wynik finansowy
finansowego netto
- oblicza¢ wynik finansowy brutto - prowadzi¢ wycene,
IV. Rozliczenia metoda statystyczng w wariancie rachunek kosztow
kosztow poréwnawczym oraz i rozliczenia podatkowe z
kalkulacyjnym zastosowaniem technologii
- ustala¢ wynik finansowy brutto informacyjnych i systemow
metoda ksiegowg w wariacie komputerowych
poréwnawczym oraz
kalkulacyjnym
- identyfikowa¢ obowigzkowe
obcigzenia wyniku finansowego
2. Wynik finansowy 14 brutto w réznych jednostkach

- rozpoznac koszty uznane i
nieuznane przez przepisy
podatkowe za koszty uzyskania
przychodéw

- wskazac¢ réznice w prawie
bilansowym i podatkowym w
zakresie uznawalnosci
przychodéw

- rozpoznac¢ korekty trwate i
przejsciowe uwzgledniane przy
obliczaniu podstawy
opodatkowania podatkiem
dochodowym od oséb prawnych
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- Tematy jednostek | Liczba | Wymagania podstawowe Wymagania
Dziat programowy , ) ponadpodstawowe
metodycznych godz. | Uczen potrafi: ; )
Uczen potrafi:
- identyfikowac jednostki mikro i - stosowaé oprogramowanie
mate finansowo-ksiegowe
- okre$laé zakres informacii do sporzadzania
wykazywanych jednostkowego
w sprawozdaniu finansowym sprawozdania finansowego,
jednostek mikro np. bilansu, rachunku
i matych oraz innych niz banki, zyskow i strat
zakfady ubezpieczen i sporzadzaé¢ bilans,
reasekuracji rachunek zyskow i strat
- interpretowaé powigzanie jednostki mikro
1. Jednostkowe zestawienia obrotéw i sald ze sporzadzac bilans,
sprawozdanie 7 sprawozdaniem finansowym rachunek zyskow i strat
finansowe - okresla¢ zakres informacji wedtug wariantu
wykazywanych kalkulacyjnego i
w informacji dodatkowej jednostki poréwnawczego jednostki
matej matej
- okreslaé zakres informagii sporzgdzac bilans,
wykazywanych rachunek zyskow i strat
w informacji dodatkowej jednostki wedtug wariantu
innej niz banki, zaktady kalkulacyjnego i
IV. Sprawozdanie ubezpieczen i zaktady porownawczego jednostkd
finansowe reasekuracii innej niz banki, zaktady
ubezpieczen
i zaktady reasekuracji
- identyfikowa¢ przedmiot analizy stosowacé arkusz
finansowej kalkulacyjny do obliczen
- interpretowa¢ obliczone wskazniki i prezentacji wynikow
analizy poziomej i pionowej analizy finansowej
sprawozdan finansowych oblicza¢ wskazniki analizy
- interpretuje obliczone wskazniki: poziomej i pionowej
ptynnosci finansowej, sprawnosci sprawozdan finansowych
dziatania jednostki, poziomu oblicza¢ wskazniki:
2. Analiza zadtuzenia, rentownosci ptynnosci finansowej,
finansowa ! - sporzgdzac¢ informacje o sprawnosci dziatania

poprawie lub pogorszeniu sytuacji
majatkowo-finansowej jednostki
na podstawie zmian wskaznikow
analizy finansowej w czasie

jednostki, poziomu
zadtuzenia, rentownosci
sporzgdza¢ informacje o
sytuacji majatkowo-
finansowej jednostki na
podstawie poréwnania
obliczonych wskaznikéw z
planowanymi lub uznanymi
za wzorcowe

Ponadto powinny by¢ realizowane efekty ksztatlcenia z JEK w zakresie bezpieczenstwa
I higieny pracy, kompetencji personalnych i spofecznych, organizacji pracy matych zespotow.
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Procedury osiggania celéw ksztalcenia, propozycje metod nauczania, sSrodkéw
dydaktycznych do przedmiotu, obudowa dydaktyczna, warunki realizacji
Realizacja praktyki zawodowej powinna by¢ prowadzona w Scistej korelacji z innymi
przedmiotami ksztatcenia zawodowego, a w drugiej czesci praktyki w klasie czwartej dopetnic
trescig programu ksztatcenia realizowanego wraz z pierwszg czescig praktyki zawodowej
w klasie trzecie;.
Formy organizacji zajec:
Zajecia przebiegajg w formie pozaszkolnej. Uczeh powinien pracowac¢ indywidualnie
i w grupie.
Proponowane metody dydaktyczne:
— dziatania praktyczne wykonywane samodzielnie i pod opiekg instruktora/nauczyciela,
— Case study (analizowanie rozwigzan praktycznych z obserwacji wywiadu,
dokumentacji
i porownywanie ich z umiejetnosciami nabytymi w szkole),
— C¢wiczenia praktyczne.
Oplekun praktyk powinien:
motywowaé praktykantow do pracy,
— dostosowywac stopien trudnosci planowanych éwiczen do mozliwoéci praktykantow,
— uwzglednia¢ zainteresowania praktykantow,
— przygotowywac zadania o réznym stopniu trudnosci i ztozonosci,
zachecaé praktykantow do korzystania z ré6znych zrédet informacji zawodowe;j.
Wykaz niezbednych $rodkow i materiatéw dydaktycznych
Zajecia powinny odbywac sie u pracodawcy. Dla osoby odbywajgcej praktyke powinno by¢
stworzone stanowisko pracy wyposazone podobnie jak pracownikdw wykonujgcych zadania
zawodowe.
Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych ucznia: uczen prowadzi
dzienniczek zajec i portfolio, ktére przedktada oceniajgcemu praktyke po zakonczeniu zajec.
Sposob i forma zaliczenia praktyki
Praktyka zawodowa jest dokumentowana zgodnie z regulaminem praktyk zawodowych.
Uczen powinien otrzymacé program praktyki zawodowej, prowadzi¢ dokumentacje odbycia
praktyki z uwzglednieniem zapiséw dotyczacych kazdego dnia praktyki. Opiekun praktyki
zawodowej organizuje mu proces realizacji praktyki i na zakonczenie dokonuje oceny w
miejscu jej odbywania. Dokonujgc oceny pracy ucznidow nalezy zwroci¢ uwage na: kulture
osobistg i zawodowg, zdyscyplinowanie i punktualno$¢, pracowito$é, doktadnosc¢ i rzetelnosé
w wykonywaniu powierzonych obowigzkow, samodzielnos¢ podczas wykonywania zadan,
odpowiedzialno§¢ za powierzone mienie, zainteresowanie wykonywang pracg. Na
zakonczenie praktyKki zawodowe;j opiekun powinien wpisaé
w dzienniku praktyki opinie o pracy i postepach ucznia wraz z nabytymi przez niego
umiejetnosciami zawodowymi oraz propozycje oceny koncowe;j.
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